
Hvordan gi andre tilgang til SAFE? 

Hvem kan bruke SAFE? 
SAFE kan per i dag brukes av de som har konto ved UiB. Dette gjelder både ansatte og studenter. I 

tillegg kan eksterne brukere få tilgang ved at det opprettes en såkalt "andre"-konto ved instituttet 

eller avdelingen den eksterne brukeren er knyttet til. Dette gjøres i Sebra (https://sebra.uib.no/). 

Tilgang til et prosjekt gis når: 

• Prosjektleder for det aktuelle prosjektet oppdaterer tilgangsdokumentet. 

• En sak blir opprettet i problemdatabasen der det blir bedt om tilgang for den/de aktuelle 

brukeren/brukerne. 

• IT-avdelingen har verifisert at saken og tilgangsdokumentet "matcher". 

Tilgangsdokumentet 
For at andre skal kunne få tilgang til samme prosjekt har vi opprettet et tilgangsdokument. Dette 

Excel-dokumentet er den autoritative oversikten over hvem som skal ha tilgang og hva de skal ha 

tilgang til for ett prosjekt. Du finner normalt dokumentet under Common S:\SystemOwner: 

Access_ <Navn>.xlsx, der <Navn> er navnet på ditt sikre skrivebord. 

Hver linje i tilgangsdokumentet inneholder informasjon om prosjektdeltagerne, deres brukernavn, 

mobilnummer og informasjon om hvilken tilgang de trenger. 

Hvis du ønsker at andre skal ha tilgang til ditt prosjekt, oppdaterer du tilgangsdokumentet og lager 

en sak i problemdatabasen (https://bs.uib.no/) der du henviser til endringene i tilgangsdokumentet. 

Årsaken til at vi ber deg om å endre tilgangsdokumentet er å sikre at forespørselen kommer fra rett 

person. Årsaken til at vi ber deg om å opprette en sak i problemdatabasen er at vi da blir 

oppmerksom på at en endring skal gjennomføres. I tillegg er problemdatabasen en praktisk løsning 

for kommunikasjon rundt denne endringen, samtidig som endringen og dialogen rundt denne blir 

arkivert. 

Tilgangsdokumentet trenger ikke ha en fast form, men kan se for eksempel se ut som følgende: 

 


